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 カスタムデータエクスポート機能（SV 用） 

1.1 カスタムデータエクスポート 

 

 

 

【機能概要】 

本機能はデータメニュー配下に追加された機能です。 

お客様よりご依頼の抽出データフォーマットを、弊社から本メニュー経由でご提供させていただく場合がございます。 

そのためカスタムデータはお客様によって内容が異なります。 

このメニューはユーザ管理のスーパーバイザーの詳細権限設定から、個別に「カスタムデータエクスポート」の権限を与

えられたスーパーバイザーに対してのみ表示されます。 

 

【項目説明】 

 使用したい定義名称のリンクを選択してください。 

 定義名称により操作が異なるため、その後は画面の説明に従って操作を行ってください。 

  

〔画面例：カスタムデータ無〕 

〔画面例：カスタムデータ有〕 
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 画面概要 

 

【項目説明】 

① 定義名称 

出力するカスタムデータの定義名称と定義の説明を表示しています。 

注意事項も記載しておりますので、予めご一読ください。 

 

② 出力範囲の設定 

基準日や、組織、対象期間等、出力対象とする範囲を指定します。 

 

③ 出力形式の設定 

Excel、CSV、テキスト等から出力形式を選択します。ファイル内の文字コードは予め御社用に設定済みです。 

 

④ ［実行する］ボタン 

①～③で指定した内容に基づき、データの出力を実行します。 

作成されたファイルのダウンロードはデータダウンロードより行ってください。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 
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1.2 データダウンロード 

 

【機能概要】 

 RocoTime により作成されたデータファイルをダウンロードするための画面です。カスタムデータエクスポート機

能により作成されたファイルのダウンロードはこちらから行ってください。 

 データの出力依頼を行った際、システムからログオフしても継続してレポートを作成しておりますので、時間をお

いてからダウンロードすることが可能です。 

 カスタムデータエクスポートと異なり、全てのスーパーバイザー権限者に対してメニューが表示されますが、ファ

イルのダウンロードが行えるのは、カスタムデータエクスポートで出力依頼を行ったスーパーバイザーのみとなり

ます。 

 

【項目説明】 

① データ作成依頼リスト 

作成依頼をかけたデータファイルの一覧が表示されます。 

項目名称 内    容 

ファイル名 作成依頼をしたデータファイルの定義名称を表示 

ステータス 作成依頼中、作成中、取得可能が表示。失敗時はエラー表示。 

取得可能後にリンクよりダウンロード可能。 

 ステータスが取得可能になると、ファイル名のリンクが選択可能となり、リンクからダウンロードするこ

とができます。 

 ダウンロードの有効期間は、取得期限日時までとなります。取得期限日時を過ぎますと自動的に一覧から

削除されます。 
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1.3 操作方法 

 データ例１：在籍社員の一覧 

 

【操作方法】 

① カレンダーアイコンをクリックし、表示されたカレンダーから出力データの基準日を選択します。 

 

② 出力したい形式をラジオボタンで選択し、［実行する］ボタンをクリックします。 
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③ 下記メッセージが画面上部に表示され、データの出力が実行されます。 

 

④ データダウンロード画面より、ステータスが「取得可能」となりましたら、ファイル名のリンクよりダウン

ロードしてください。 

 

 

【レポートイメージ例（Excel）】 
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 データ例２：各組織の承認者 

 

【操作方法】 

① カレンダーアイコンをクリックし、表示されたカレンダーから出力データの基準日を選択します。 

基準日が空白の場合は本日時点となります。 

 

② 会社をプルダウンより選択します。 

 

③ 組織を選択します。 

 組織は空白では出力することができません。必ず 1つ以上選択してください。 

 組織選択サブウィンドウで、対象期間を指定することができます（対象期間の初期値はレポート出力期間）。
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レポートの出力対象期間とは異なる期間で検索することで、その対象期間内に有効な組織での抽出が可能で

す。 

 

 

④ 出力したい形式をラジオボタンで選択し、［実行する］ボタンをクリックします。 

 

⑤ 下記メッセージが画面上部に表示され、データの出力が実行されます。 

 

⑥ データダウンロード画面より、ステータスが「取得可能」となりましたら、ファイル名のリンクよりダウン

ロードしてください。 
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【レポートイメージ例（Excel）】 
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